» Os candidatos nomeados deverao ler o EDITAL INCAPER N° 03/2024 de
CONVOCACAO PARA POSSE DOS CANDIDATOS NOMEADOS NO CONCURSO
INCAPER, no gual constam informacdes e orientacdes necessarias.

» Acessar o endereco eletronico https://acessocidadao.es.qov.br/ e habilitar a conta
conforme especificado no item 2 do referido edital.

Q Digitalizar os Documentos

» O candidato devera reunir e digitalizar os documentos em conformidade com a area de
formacao constante nos itens 3.2, 3.3, 3.4 e 3.5 do edital de chamada de posse e
encaminha-los via sistema E-Docs (https://e-docs.es.gov.br/).

Incaplar

lllllllll Capixaba de Pesquisa,
ssssssssssssssssssssssssssssssss


https://acessocidadao.es.gov.br/

> Acessar o link do E-Docs: https://e-docs.es.qov.br/

c

(_

@ e-docs.es.gov.br

VALIDAR ARQUIV ) ACESSAR ’

-

O futuro chegou

: —.. —|m=—mm =
aue | me . S I I
bl C BRRSEE=N 50 servico publico

Documentos e Processos 100% digitais
Muito mais Produtividade e Transparéncia

Agilidade Transparéncia Teletrabalho Servigos a Populacao
Toda tramitacdo chega na hora ao Todos os dados de tramitagdo Leve seu time para outro patamar: 0 E-Docs facilita os 6rgdos a prestar
destinatario. Sem  malotes, sem (remetentes, destinatarios, datas) séo trabalho remoto, descentralizado, em servicos de forma digital, sem a
intermedidrios, sem atrasos. publicos para a sociedade. home office... Com o E-Docs néo existem necessidade do cidaddo se deslocar e
mais barreiras fisicas. sem uso de papel.

Incaplar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



https://e-docs.es.gov.br/

Q INICIAR UM ENCAMINHAMENTO

» Clicar em:

e |
Caixa de Caixa de Caixa de Documentos
Processos Encaminhamentos para Assinar
Iniciar o
Upload de Documentos Elaboragéao de Documento Encaminhamento de Documento Autuagao de Processo

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q FAZER UPLOAD DOS ARQUIVOS

> Clicar em:

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

2 CIDADAOD

| Quais Documentos serdao encaminhados?

~; g B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO <
MOV
|||
&y FAZER UPLOAD H E ELAEORAR H €. PROCURAR H |j COLAR ‘
>

‘ > PROXIMO ‘

Incaf)air

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extenséo Rural



Q FAZER UPLOAD DOS ARQUIVOS

> Clicar em:

1]
o E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
-]

Upload de Documento para Captura

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

e Informacdes sobre tipos de arguivo

Fazer upload das 04 (quatro) documentacfes de acordo com as
recomendacdes do item 4.1 do Edital 03/2024

Incaplar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q DOCUMENTACHO PESSOAL (conforme item 3.2)

» Clicar em:

Género detectado: Textual @ Informagées sobre tipos de arquivo

Com qual Cargo/Fungao voce ira capturar este documento?

2 CcIDADAD

Qual é o tipo do documento? @ Qual a diferenca?

Documento Escaneado
SELECIONAR =

Documento Eletronico
SELECIONAR

0 valor Legal: Copia Simples

Qual o Nome do documento? @ Dicas

12_AC_Agente de Pesquisa_Fitopatologia_Maria da Silva_Documentagdo Pessoal

e IncaflEir

Instituto Capixaba de Pesquisa,

PROXIMO 9‘ Assisténcia Técnica e Extenséo Rural




Q DOCUMENTACHO PESSOAL (conforme item 3.2)

» Selecione as opcbes Limitar acesso e Informacéao Pessoal

Este documento possui restricdo de acesso prevista em lei?

Mivel de Acesso:  ORGAMIZACIONAL 0 %) TORMAR PUBLICO

B LIMITAR ACESSO

PROXIMO 3

Qual o Fundamento Legal para a restrigdo?

Digite para filtrar

i1 ABRIRTODOS 3+ FECHARTODOS

@ + NFORMACAD PESSOAL

@ -+ DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO
@ + SIGILO DO INQUERITO POLICIAL
@ -+ 5IGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAD TELEFGNICA
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL

@ +siciLoFiscaL

@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO

@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL

@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS

@ + SEGREDO INDUSTRIAL

) -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS

@ + SIGILO COMERCIAL

@ -+ siciLo conTABLL

@ -+ =IGIL0 EMPRESARIAL

@ -+ SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO

L% 1 ciru A RRARISCIAMAL RA RIERIFA

Fundamentos legais selecionados:

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO ® & umiTar acesso
Restrigdo de acesso prevista em lei selecionada:

Q9 Informagéo Pessoal
Sigiloso

PROXIMO =

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Codigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

= Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3
(trés) anos, e mulia, se o documento é particular.

« Paragrafo Unico. Se o0 agente & funcionario pdblico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificagéo ou alteragéo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu contetido pode implicar na sangdo penal prevista
no Art. 299 do Cédigo Penal, conforme transcrigdo acima.

&> CAPTURAR

Inca)ar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




DOCUMENTAGAO REFERENTE AS CERTIDOES E DECLARAGOES
[conforme item 3.3)

» Clicar em:

w
_ EE E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
=1

Novo Encaminhamento

Docs|

E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

- ~ s . Upload de D t Capt
Com qual Cargo/Fungéo vocé irda Encaminhar? ploac de Tociilento para waptia

r "
L J

s>
e o

2, CIDADAOD

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

o Informagdes scbre tipes de arquivo
Quais Documentos serao encaminhados?

R -1

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO

NOWVO
|||

e B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTAGAO PESSOAL
2023-104BPB (Sigiloso)

® o

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

‘ = PROXIMO

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




DOCUMENTAGAO REFERENTE AS CERTIDOES E DECLARAGOES
[conforme item 3.3)

> CI'Car em.: Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?
Nivel de Acesso: . ORGANIZACIONAL 0 & TORNAR PL]HLIC

Com qual Cargo/Fungao vocé ira capturar este documento?

-
Qual o Fundamento Legal para a restrigao?
-
Digite para filtrar
2 CIDADAO -
: ABRIR TODOS i+ FECHAR TODOS
@ -+ INFORMACAD PESSOAL -
Qual é o tipo do documento? @ Quala diferenca? YRR,
@ | DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDG
Documento Eletrénico Documento Escaneado @ + 51G1L0 DO INQUERITO POLICIAL ) )
@ 1 5IGILO DA INTERCEPTAGAD DE COMUNICAGAD TELEFGNICA
e > e > @ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL
@ + siciLo FiscaL
: @ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADD
Qual tipo de assinatura? © oval a diferenga? @ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CADIGO CIVIL
@ -+ SIGILO DAS OPERACOES BANCARIAS
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura @ -+ SEGREDO INDUSTRIAL
Sera assinado Ja esta assinado 0 documento NAO serd @ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
. . . @ + siGIL0 COMERCIAL
eletronicamente digitalm assinado @ -+ SIGILO CoNTABIL
SELECIONAR = SELECIONAR SELECIONAR = 0 + SIGILO EMPRESARIAL
@ -+ SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO
By 1 cirn A MMArICCIARIAL PO KIERIAA M

Fundamentos legais selecionados:

©® valor Legal: Cépia Simples

Qual o Nome do documento? (2]

5 _PcD_Agente de Pesquisa_Bioinformatica_Jodo de Souza_Certidoes e DeclaragGes




DOCUMENTAGAO REFERENTE AS CERTIDOES E DECLARAGOES
[conforme item 3.3)

» Clicar em:

Este documento possui restrigcdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO 9 B LIMITAR ACESSO
Restrigdo de acesso prevista em lei selecionada:

Informagdo Pessoal
D9 ¢

Sigiloso

PROXIMO =

Termo de Responsabilidade

+ Art. 299 do Cadigo Penal. Omitir, em documento pablico ou particular, declaragao que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

o Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € piblico, e reclusdo de 1 (um)a 3
(trés) anos, e multa, se o documento é particular.

= Paragrafo Unico. Se o agente € funcionério plblico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacéo ou alteracdo € de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documente, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu conteudo pode implicar na sangao penal prevista
no Art. 299 do Codigo Penal, conforme transcrigdo acima.

& CAPTURAR

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




item 3.4}

FORMULARIO PARA POSSE — DADOS E DECLARAGOES (conforme

» Clicar em:

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fung¢ao vocé ira Encaminhar?
-

2 cipabio

Quais Documentos serao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOWVO

9 B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTACAD PESSOAL
2023-104BPE (Sigilosa)

9‘ B 5 PCD ANALISTA DIREITO JOANA SARAIVA CERTIDOES E DECLARAGOES
2023-ZG102R (Sigiloso)

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H Q. PROCURAR H |j COLAR ‘

‘ = PROXIMO

pocs|

E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

Upload de Documento para Captura

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

0 Informagdes sobre tipes de arquivo

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




item 3.4}

FORMULARIO PARA POSSE - DADOS E DECLARAGOES (conforme

» Clicar em:

2 CIDADAD

Qual é o tipo do documento? @ 0ual a diferenga?

Documento Eletrénico Documento Escaneado
SELECIONAR > SELECIONAR >

Qual tipo de assinatura? © aual a diferenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Sera assinado Ja esta assinado 0 documento NAO sera
eletronicamente digitalmente assinado
SELECIONAR = SELECIONAR = SELECIOMNAR =

@ valor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagbes do
Estado com o cidaddo em &mbito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de
18/04/2019).

NOTA: Como o documento serd assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também
receber uma classe.

Qual o Nome do documento? 9!

12_AC_Agente de Pesquisa_Fitopatologia_Maria da Silva_Formuldrio Posse

Quem vai assinar o documento? @ como faz?

. Jair Nero

= Cidedin

PROXIMO =

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 #® TORNAR PUBLICHY @ LIMITAR ACESSO

PROXIMO >

X FECHAR

Qual o Fundamento Legal para a restrigdo?

b\glte para filtrar

I ABRIRTODOS 3r FECHAR TODOS

[ NFORMAGAQ PESSDAL
@ -+ DOCUMENTO PREPARATORIO PARA TO
@ + DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO

+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL

+ SIGILO DA INTERCEPTAGAD DE COMUNICAGAD TELEFONICA
+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL

@ + 6o AscaL

@ + SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO

-+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL

-+ SIGILD DAS OPERAGOES BANCARIAS

+ SEGREDO INDUSTRIAL

(@ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS

@ + siGIL0 coMERTIAL

+ SIGILD CONTABIL

+ SIGILO EMPRESARIAL

@ -+ SIGILD DO PRONTUARIO MEDICO

EX | cimn A RRACICCIALI AL A RERTAA

Fundamentos legais selecionados:




FORMULARIO PARA POSSE — DADOS E DECLARAGOES (conforme
item 3.4}

» Clicar em:

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO ® & LmiTar AcEssO
Restrigdo de acesso prevista em lei selecionada:

o9 Informagdo Pessoal
Sigiloso

PROXIMO =

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cadigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaragao falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

o Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3
(trés) anos, e multa, se o documento & particular.

» Paragrafo Unico. Se 0 agente € funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacdo ou alteragdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu conteddo pode implicar na sangdo penal prevista
no Art. 299 do Cddigo Penal, conforme transcrigdo acima.

&» CAPTURAR

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




DOCUMENTAGAO REFERENTE A0S REQUISITOS DO CARGO

» Clicar em:

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

2 cipapio

Quais Documentos serao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
MOVO

on 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTACAO PESSOAL
2023-1Q4BPB (Sigiloso)

9 B 5 PCD ANALISTA DIREITO JOANA SARAIVA CERTIDOES E DECLARACOES
2023-ZG10Q2R (Sigiloso)

on 5 PCD ANALISTA DIREITO JAIR NERO FORMULARIO POSSE
2023-F3HS0C (Sigiloso)

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

| = PROXIMO

E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

pocs|

Upload de Documento para Captura

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

0 Informagdes sobre tipes de arquivo

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




DOCUMENTAGAO REFERENTE A0S REQUISITOS DO CARGO
[conforme item 3.9)

> Clicar em:

2 CIDADAO

Qual é o tipo do documento?

Documento Eletronico
SELECIONAR

Qual tipo de assinatura?

E-Docs
Sera assinado

eletronicamente
SELECIONAR - SEL

® valor Legal: Original

ICP-Brasil
Ja esta assinado

digitalmente
ECIONAR

-

0 Qual a diferenga?

Documento Escaneado
— SELECIONAR

—

@ Qual a diferenga?

Sem Assinatura
0 documento NAO sera
assinado
SELECIONAR -

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagées do
Estado com o cidaddao em ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n°® 4410-R, de

18/04/2019).

NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também

receber uma classe.

Qual o Nome do documento?

€

* 5 _PcD_Agente de Pesquisa_Economia Rural_Jodo de Souza_Requisitos do Cargo

Quem vai assinar o documento? @ como faz?

. Maria Passos

= Cidedin

PROXIMO =

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

a LIMITAR ACESS0

Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL 0 & TORNAR PUBLICH

PROXIMO >

X FECHAR

Qual o Fundamento Legal para a restri¢ao?

pigite para filtrar

{J ABRIRTODOS 3 FECHARTODOS

INFORMAGAO PESSOAL
@ -+ DOCUMENTO PREPARATORIO PARA TO
0 -+ DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO
@ -+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL
@ -+ SIGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAO TELEFONICA
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL
@ + siciLo FiscaL
@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL
@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS
@ + SEGREDO INDUSTRIAL
@ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ -+ SIGILO COMERCIAL
@ + SIGILO CONTABIL
@ + SIGILO EMPRESARIAL
@ -+ SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO

L% 1 /I A RRATICEIAMAL BA MIERIAA

Fundamentos legais selecionados:




» Clicar em:

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO 0 B LIMITAR ACESSO
Restrigdo de acesso prevista em lei selecionada:

o0 Informacgdo Pessoal
Sigiloso

PROXIMO =

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cédigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagao ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

s Pena: reclusao, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € pablico, e reclusdo de 1 (um) a 3
(trés) anos, e multa, se o documento € particular.

o Paragrafo unico. Se o agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacio ou alteragdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu contelido pode implicar na sangdo penal prevista
no Art. 299 do Cédigo Penal, conforme transcrigdo acima.

& CAPTURAR

DOCUMENTAGAO REFERENTE ROS REQUISITOS DO CARGO

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




€© excamnnaR nocumENTAGHO

> Clicar em PROXIMO e depois em PROCURAR:

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

- . ~ el
- Quais serao os Destinatarios?
. Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario
1
) Q, PROCURAR
2 CIDADAO -

Quais Documentos serdao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
MOVO

9 B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTAGCAD PESSOAL
2023-104BPE (Sigilosa)

9 B 5 PCD AMALISTA DIREITO JOANA SARAIVA CERTIDOES E DECLARACOES
2023-ZG102R (Sigiloso)

9 B 5 PCD ANALISTA DIREITO JAIR NERO FORMULARIO POSSE
2023-F3HSOC (Sigiloso)

e B 1 PCD ANALISTA DIREITO MARIA PASS0OS REQUISITOS DO CARGO
2023-VX1B2H (Sigileso)

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

‘. = PROXIMO | I.l:'p?“an

Assisténcia Técnica e Extenséo Rural




© encamNnAR DocumENTAGHO

» Clicar em:

Quais serio os Destinatarios?

* SUGESTOES ORGAOD SETOR ( GRUPOS E COMISSOES ) SERVIDOR CIDADAO
@us de Tra b@ Comissoes e Contratos

Patriarca Orgao
GOVES v D\ INCAPER - INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAQ RURAL
concursol

+ INCAPER GP-CONCURSO PUBLICO

Selecionados:

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



© encamNHAR DocUMENTAGHO

» Clicar em PROXIMO:

Quais Documentos serao encaminhados?

0 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

e B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTAQﬂO PESSC
2023-1Q4BPB (Sigiloso)

9 a 5 PCD ANALISTA DIREITO JOANA SARAIVA CERTIDOES E DECLARAGO
2023-ZG1Q2R (Sigiloso)

e a 5 PCD ANALISTA DIREITO JAIR NERO FORMULARIO POSSE
2023-F3HSO0C (Sigiloso)

e B 1 PCD ANALISTA DIREITO MARIA PASSOS REQUISITOS DO CARGO
2023-VX1B2H (Sigiloso)

] »

‘ & FAZER UPLOAD H E ELABORAR H O, PROCURAR

‘ [*] coLAR ‘

Quais serao os Destinatarios?

+s INCAPER GP-CONCURSO PUBLICO
=™ Grupc - GP - INCAPER - GOVES

Opgoes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? © qual a diferenga?
2+ INCAPER GP-CONCURSO PUBLICO @ Membros
Q, PROCURAR H o5 ENVOLVIDOS ‘ ‘ = PROXIMO

Incaf)air

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extenséo Rural




© EncAmINHAR DoCUMENTAGHO

Titulo ferascre > Clicar e preencher:

| « Posse - Concurso Publico INCAPER
20 2022 - 12 - AC - Agente de

Pesquisa_ Fitopatologia - Maria da

Silva

Mensagem (corigatério)

» Clicar e preencher:
« Segue documentacao solicitada
parafins de posse referente ao
Concurso INCAPER 001/2022.

0/1500
» Clicar e limitar acesso como
Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL 0 © TORNAR PUBLICO : ~
- Informacéo Pessoal

Outras opgoes: Aguardar a conclusdo da operacdo

b‘ ENV'AR CANCELAR Instituto Capixaba de Pesquisa, p
Assisténcia Técnica e Extenséo Rural




© EnCamINHAR DOCUMENTAGHOD

» Clicar em:

Qual o Fundamento Legal para a restrigao?

Digite para filtrar

.2 ABRIRTODOS =+ FECHARTODO

d -+ INFORMACAQ PESSOAL )
0 +D PARATORIO P TOMADA DE DECISAD

@ -+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL
@ -+ SIGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAQ TELEFONICA
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL
@ -+ siGILo FIsCAL
@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL
@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS
@ -+ SEGREDO INDUSTRIAL
@ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ -+ SIGILO COMERCIAL
@ -+ SIGILO CONTABIL

Fundamentos legais selecionados:

Nivel de Acesso: SIGILOSO 0 B LIMITAR ACESSO

Restricdo de acesso prevista em lei selecionada:

09 Informagdo Pessoal
Sigiloso

Outras opgoes: Aguardar a conclusdo da operagdo

CANCELAR

Pronto, sua documentacao fol
encaminhada ao Incaper!

Lembre-se de anotar
o numero do seu
encaminhamento!

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACHO

» Para enviar depois o Laudo de Pericia Médica (IPAJM) e o Termo de Opcéao de Previdéncia
Complementar (Preves), itens 5 e 6, respectivamente, do Edital 03/2024, o candidato deve
acessar o E-Docs, clicar em Caixa de Encaminhamentos:

—

Caixa de Caixa de Caixa de Documentos
Processos Encaminhamentos para Assinar

Iniciar o

O 3 2

Upload de Documentos Elaboragéo de Documento Encaminhamento de Documento Autuagéao de Processo

Inca)ar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACHO

» Clicar na caixa de Saida. O encaminhamento que vocé fez, vai aparecer, como mostra
esse exemplo do encaminhamento 2024-3C353T abaixo. Se nao aparecer, é sO pesquisar
usando o codigo do encaminhamento que vocé anotou do primeiro envio de documentos.

» A seqguir, vocé deve clicar no encaminhamento que vocé fez.

Encaminhamento Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q

D ENTRADA « -

Caixa de Saida

Caixas (14)

- Nome do candidato
(cidadao)

Incaplar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACHO

» Clicar em Opcdes > Complementar

L7
EE Encaminhamento Pesquise processos, encamink
[=]

Detalhe do Encaminhamento 2024-3C353T

AED

202.C04_COMPLEMENTAR D chamada @

em: 3 X, VER RASTREIO

De: o | - INCAPER - GOVES)
Para: «= {L) HISTORICO SITADO - GP - INCAPER - GOVES) 42)Resolvidos
Docume

ORG 2024-T494FK - 15-075-P - Tomnar sem efeito e faz novas nomeacfes concurso

ORG 2024-3C353T - REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO 2024-3C353T

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

» Clicar em:

Pesqguise processos, encaminhamentos e documentos

r "
L J

C

R -1

® o

Complementar Encaminhamento 2024-3C353T

Docs|
m

-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

- ~ s . Upload de D t Capt
Com qual Cargo/Fungéo vocé irda Encaminhar? ploac de Tociilento para waptia

2, CIDADAOD

Quais Documentos serao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

e B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTAGAO PESSOAL
2023-104BPB (Sigiloso)

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

‘ = PROXIMO

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

o Informagdes scbre tipes de arquivo

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

> Se fOI’ dOCU mentO escaneado . Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

E LIMITAR ACESSO

Nivel de Acesso: . ORGANIZACIONAL 0 %) TORNAR PUBLICO

Com qual Cargo/Fungao vocé ira capturar este documento?

PROXIMO =

[
[
Qual o Fundamento Legal para a restrigéo?

[
[

bigite para filtrar
2, cipapAo

i: ABRIRTODOS 3r FECHARTODOS

@ + MFORMACAD PESSOAL
P oL o Do T T () AR

@ Qual a diferenga? :
0 + DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO

Qual é o tipo do documento?

Documento Eletrénico Documento Escaneado @ -+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL i )
SELECIONAR N SELECIONAR BN @ -+ SIGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAD TELEFONICA
@ | SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL
@ +siGILo FIsCAL
@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO
Como é o documento em papel que foi escaneado? © aual a diferenga? € +- SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CVIL
@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS
Documento Original Cdpia Simples @ -+ SEGREDO INDUSTRIAL
SELECIONAR BN SELECIONAR BN @ |+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ 1 SGILO COMERCIAL
Cépia A icad Cartéri Cépia A icada Admini . @ + SIGILo CONTABIL
Opia Autenticada em Cartorio Opia Autenticada Administrativamente @ + SIGILO EMPRESARIAL
SELECIONAR 2> SELECIONAR > @ + 5/G1L0 DO FRONTUARIO MEDICO
i LY 1 cir A RRAFSCIALAL RO BIERIAA M
Fundamentos legais selecionados:
Qual o Nome do documento? (7]

5 AC_Agente de Pesquisa_Bioinformatica_Jodo de Souza_Laudo Médico IPAJM




Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

» Se for documento eletrénico:

Com qual Cargo/Fungao vocé ira capturar este documento?
L]
[

2, cipapAo

Qual é o tipo do documento? @ Qual a diferenca?

Documento Eletrénico Documento Escaneado
SELECIONAR > SELECIONAR >

Qual tipo de assinatura? © oqual a diferenga?

Sem Assinatura
0 documento NAO serd

E-Docs ICP-Brasil
Sera assinado Ja esta assinado

eletronicamente digitalm assinado
SELECIONAR = SELECIONAR SELECIONAR =

©® valor Legal: Cépia Simples

Qual o Nome do documento?

5 AC_Agente de Pesquisa_Melhoramento Vegetal Jodo de Souza_Termo de Opcao

— Preves

Este documento possui restricdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: . ORGANIZACIONAL 0 & TorNAR PUBLICCE @ LIMITAR ACESSO

PROXIMO =

Qual o Fundamento Legal para a restrigao?

Digite para filtrar

i ABRIRTODOS 3 FECHAR TODOS

@ -+ INFORMACAD PESSOAL
Pl ST 0 AR

@ - DESARRAZOABILIDADE DO PEDIDO

@ - SIGILO DO INQUERITO POLICIAL

@ -+ 5IGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAO TELEFONICA

@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL

@ + siciLo FiscaL

@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO

@ -+ SEGREDO DE JUSTICA DO CODIGO CIVIL

@ -+ SIGILO DAS OPERACOES BANCARIAS

@ + SEGREDO INDUSTRIAL

@) + SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS

@ -+ SIGILO COMERCIAL

@ + siGILo CoNTABLL

@ -+ SIGIL0 EMPRESARIAL

@ -+ SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO

LA 1 ciri A NRAMSCIAKIAL RO MERTFA

Fundamentos legais selecionados:




° COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

» Clicar em:

Este documento possui restrigcdo de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO 9 B LIMITAR ACESSO
Restrigdo de acesso prevista em lei selecionada:

Informagdo Pessoal
D9 ¢

Sigiloso

PROXIMO =

Termo de Responsabilidade

+ Art. 299 do Cadigo Penal. Omitir, em documento pablico ou particular, declaragao que nele deveria constar, ou
nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:

o Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento € piblico, e reclusdo de 1 (um)a 3
(trés) anos, e multa, se o documento é particular.

= Paragrafo Unico. Se o agente € funcionério plblico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacéo ou alteracdo € de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documente, vocé declara estar ciente de que a falsidade do seu conteudo pode implicar na sangao penal prevista
no Art. 299 do Codigo Penal, conforme transcrigdo acima.

& CAPTURAR

IncapXar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




° COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

> Clicar em PROXIMO e depois em PROCURAR:

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

2 CIDADAO

Quais Documentos serdao encaminhados?

e B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
MOVO

9 B 12 AC ANALISTA DIREITO MARCOS DA SILVA DOCUMENTAGCAD PESSOAL
2023-104BPE (Sigilosa)

9 B 5 PCD AMALISTA DIREITO JOANA SARAIVA CERTIDOES E DECLARACOES
2023-ZG102R (Sigiloso)

9 B 5 PCD ANALISTA DIREITO JAIR NERO FORMULARIO POSSE
2023-F3HSOC (Sigiloso)

e B 1 PCD ANALISTA DIREITO MARIA PASS0OS REQUISITOS DO CARGO
2023-VX1B2H (Sigileso)

& FAZER UPLOAD H E ELABORAR H C, PROCURAR H |j COLAR ‘

‘. = PROXIMO | I.l:'p?“an

Assisténcia Técnica e Extenséo Rural




° COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACHO

Menﬁﬂgem {chrigatdria)

OBS: ja vai aparecer o destinatario
gue vocé havia enviado a primeira
documentacao.

Nesse caso:

GP — Concurso Publico

» Preencher:
Segue documentacdo complementar
para fins de posse referente ao

Concurso INCAPER 001/2022.

Mivel de Acesso: SIGILOSD (ll MITAR ACESS0

Restricio de acesso prevista em |ei selecionada: . ..
] » Clicar e limitar acesso como
a @ |I'If!:ll'l1|ﬂl.‘.aﬂ Peszoal ~
Sgiese Informacao Pessoal

Outras opgoes: Aguardar a conclusdo da operal

' ='- ENVIAR CANCELAR

h Incaplar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural




Q COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTACAD

» Clicar em:

Qual o Fundamento Legal para a restrigao?

Digite para filtrar

.2 ABRIRTODOS =+ FECHARTODO

d -+ INFORMACAO F’ESSGAL)
o +D PARATORIO P, TOMADA DE DECISAD

@ -+ SIGILO DO INQUERITO POLICIAL
@ -+ SIGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAQ TELEFONICA
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO PENAL
@ + siGILo FiscAL
@ -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO
@ -+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL
@ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS
@ -+ SEGREDO INDUSTRIAL
@ -+ SEGREDO DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ -+ SIGILO COMERCIAL
@ -+ SIGILO CONTABIL

Fundamentos legais selecionados:

Nivel de Acesso: SIGILOSO 0 B LIMITAR ACESSO

Restricdo de acesso prevista em lei selecionada:

09 Informagdo Pessoal
Sigiloso

Outras opgoes: Aguardar a conclusdo da operagdo

CANCELAR

Pronto, sua complementacao
de documentacao fol
encaminhada ao Incaper!

Inca)ar

Instituto Capixaba de Pesquisa,
Assisténcia Técnica e Extensao Rural



