
Cadastro inicial1

 O candidato deverá reunir e digitalizar os documentos em conformidade com a área de

formação constante nos itens 3.2, 3.3, 3.4 e 3.5 do edital de chamada de posse e

encaminhá-los via sistema E-Docs (https://e-docs.es.gov.br/).

Digitalizar os Documentos2

 Os candidatos nomeados deverão ler o EDITAL INCAPER Nº 03/2024 de

CONVOCAÇÃO PARA POSSE DOS CANDIDATOS NOMEADOS NO CONCURSO

INCAPER, no qual constam informações e orientações necessárias.

 Acessar o endereço eletrônico https://acessocidadao.es.gov.br/ e habilitar a conta

conforme especificado no item 2 do referido edital.

https://acessocidadao.es.gov.br/


ACESSAR E-DOCS

 Acessar o link do E-Docs: https://e-docs.es.gov.br/
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https://e-docs.es.gov.br/


INICIAR UM ENCAMINHAMENTO

 Clicar em:

4



FAZER UPLOAD DOS ARQUIVOS

 Clicar em:
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FAZER UPLOAD DOS ARQUIVOS

Fazer upload das 04 (quatro) documentações de acordo com as 

recomendações do item 4.1 do Edital 03/2024
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 Clicar em:



DOCUMENTAÇÃO PESSOAL (conforme item 3.2)

 Clicar em:
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12_AC_Agente de Pesquisa_Fitopatologia_Maria da Silva_Documentação Pessoal



DOCUMENTAÇÃO PESSOAL (conforme item 3.2)6

 Selecione as opções Limitar acesso e Informação Pessoal



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE ÀS CERTIDÕES E DECLARAÇÕES 

(conforme item  3.3)
7

 Clicar em:



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE ÀS CERTIDÕES E DECLARAÇÕES 

(conforme item  3.3)
7

 Clicar em:

5_PcD_Agente de Pesquisa_Bioinformática_João de Souza_Certidões e Declarações



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE ÀS CERTIDÕES E DECLARAÇÕES 

(conforme item  3.3)
7

 Clicar em:



FORMULÁRIO PARA POSSE – DADOS E DECLARAÇÕES (conforme 

item  3.4)
8

 Clicar em:



FORMULÁRIO PARA POSSE – DADOS E DECLARAÇÕES (conforme 

item  3.4)

Jair Nero

8

 Clicar em:

12_AC_Agente de Pesquisa_Fitopatologia_Maria da Silva_Formulário Posse



FORMULÁRIO PARA POSSE – DADOS E DECLARAÇÕES (conforme 

item  3.4)
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 Clicar em:



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE AOS REQUISITOS DO CARGO 

(conforme item  3.5)
9

 Clicar em:



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE AOS REQUISITOS DO CARGO 

(conforme item  3.5)

Maria Passos

9

 Clicar em:

5_PcD_Agente de Pesquisa_Economia Rural_João de Souza_Requisitos do Cargo



DOCUMENTAÇÃO REFERENTE AOS REQUISITOS DO CARGO 

(conforme item  3.5)

 Clicar em:
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ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO

 Clicar em PRÓXIMO e depois em PROCURAR:
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ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO10

 Clicar em:



ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO10

 Clicar em PRÓXIMO:



 Clicar e preencher: 

Segue documentação solicitada 

para fins de posse referente ao 

Concurso INCAPER 001/2022.

ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO10

 Clicar e preencher: 

Posse - Concurso Público INCAPER 

2022 - 12 - AC - Agente de 

Pesquisa_Fitopatologia - Maria da 

Silva

 Clicar e limitar acesso como 

Informação Pessoal



ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO10

 Clicar em:

Pronto, sua documentação foi 

encaminhada ao Incaper!

Lembre-se de anotar 

o número do seu 

encaminhamento!



COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO11

 Para enviar depois o Laudo de Perícia Médica (IPAJM) e o Termo de Opção de Previdência 

Complementar (Preves), itens 5 e 6, respectivamente, do Edital 03/2024, o candidato deve 

acessar o E-Docs, clicar em Caixa de Encaminhamentos:



COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO11

 Clicar na caixa de Saída. O encaminhamento que você fez, vai aparecer, como mostra

esse exemplo do encaminhamento 2024-3C353T abaixo. Se não aparecer, é só pesquisar

usando o código do encaminhamento que você anotou do primeiro envio de documentos.

 A seguir, você deve clicar no encaminhamento que você fez.

- Nome do candidato 
(cidadão)



COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO11

 Clicar em Opções > Complementar



COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO11

 Clicar em:
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 Se for documento escaneado:

5_AC_Agente de Pesquisa_Bioinformática_João de Souza_Laudo Médico IPAJM

COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO
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 Se for documento eletrônico:

5_AC_Agente de Pesquisa_Melhoramento Vegetal_João de Souza_Termo de Opção 
Preves

COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO
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 Clicar em:

COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO



 Clicar em PRÓXIMO e depois em PROCURAR:

11 COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO



 Preencher: 

Segue documentação complementar 

para fins de posse referente ao 

Concurso INCAPER 001/2022.

 Clicar e limitar acesso como 

Informação Pessoal

11 COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO

OBS: já vai aparecer o destinatário 

que você havia enviado a primeira 

documentação. 

Nesse caso:

GP – Concurso Público



 Clicar em:

Pronto, sua complementação 

de documentação foi 

encaminhada ao Incaper!

11 COMPLEMENTAR ENVIO DE DOCUMENTAÇÃO


