GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca

Incapxar

EDITAL N° 001/2023 - ABERTURA DA SELECAO AO REGIME DE
TELETRABALHO, DE 17 DE OUTUBRO DE 2023.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA,
ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL - INCAPER, considerando as
disposicfes contidas nas Leis Complementares n° 874/2017 e 955/2020, bem como
no Decreto n°® 4712-R/2020 e na Portaria n°® 042-R/2020, torna publica a realizacdo da
selecéo ao regime de teletrabalho nas unidades administrativas do Incaper, mediante
as condicoes estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente edital objetiva regulamentar a participacdo das unidades
administrativas do Incaper no regime de teletrabalho alcancando exclusivamente os
servidores efetivos e comissionados, observadas as vedacdes previstas no item 2.1
deste edital.

1.2. A efetivacdo do regime de teletrabalho se insere no ambito da discricionariedade
do gestor publico, sendo facultativo e restrito as atribuicdes em que seja cabivel e
possivel mensurar objetivamente o desempenho e resultados a serem atingidos, nao
se constituindo, portanto, direito subjetivo do servidor e nem dever juridico do gestor
publico.

1.3. Considera-se o teletrabalho como a atividade ou conjunto de atividades funcionais
realizadas remotamente, fora das dependéncias fisicas do Incaper, de maneira
permanente ou periédica, com a utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéao.

1.4. Nao se enquadram no regime de teletrabalho as atividades e fun¢des que, em
razdo da natureza do cargo ou das atribuicdbes da unidade administrativa, s&o
desempenhadas externamente as dependéncias do Incaper.

1.5. Em conformidade com a atividade a ser desenvolvida, o exercicio funcional em
regime de teletrabalho podera ser pactuado tanto em carater continuo quanto em
modalidade hibrida, com revezamento entre jornadas presenciais e remotas.

a) Carater continua: a atividade é desenvolvida fora das dependéncias do Incaper,
conforme termo de compromisso e plano de trabalho pactuados e por periodo
pré-determinado, mediante uso de equipamentos e tecnologias as expensas
do servidor que permitam a execucéo das atividades remotamente.

b) Modalidade hibrida: a atividade € desenvolvida de forma alternada, entre
jornadas presenciais nas dependéncias do Incaper e remotas, conforme termo
de compromisso e plano de trabalho pactuados, mediante uso de
equipamentos e tecnologias as expensas do servidor que permitam a execucao
das atividades remotamente.

1.6. As unidades administrativas do Incaper nas quais sera empregado o regime de
teletrabalno e respectivas atividades elegiveis, conforme necessidades e
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peculiaridades proprias, séo as definidas no plano de implementacéo, disponivel no
sitio eletrénico: www.teletrabalho.es.qov.br e https://incaper.es.gov.br/teletrabalho .

1.7. A selecdo ao regime de teletrabalho sera composta por 3 (trés) fases, a saber:
abertura, resultado preliminar e o resultado final.

1.8. A selecdo ao regime de teletrabalho sera realizada mediante as condicdes
estabelecidas neste edital e dependera da participacdo do servidor, por meio de
inscricao voluntaria.

1.9. Deverdo ser observados todos os casos de impedimento de participacdo na
selecéo ao regime de teletrabalho.

2. DAS VEDACOES E PRIORIDADES
2.1. A realizagéo de teletrabalho é vedada aos servidores que:

a) estejam em estagio probatério;

b) contratados em regime de designacao temporaria;

c) desempenhem atividades em que a sua presenca fisica seja necessaria;

d) tenham sofrido penalidade disciplinar nos 12 (doze) meses anteriores a
indicacao; e

e) possuirem 02 (dois) ou mais periodos aquisitivos de férias vencidos e
acumulados por necessidade de servigo.

2.2 Verificada a adequacéo de perfil, terdo prioridade os servidores:

a) com deficiéncia que importe em dificuldade de locomoc¢éao diaria ao local de
trabalho;

b) que tenham filhos, enteados, tutelados, cbnjuge ou companheiro com
deficiéncia, que residam no mesmo domicilio, que demandem cuidados
especiais, na forma do regulamento;

c) portadores de doencas cronicas, na forma de regulamento;

d) gestantes e lactantes;

e) com idade acima de 60 (sessenta) anos;

f) que tenham filhos com idade de até 12 (doze) anos;

g) residentes em localidades mais distantes do 6rgdo ou entidade em gue esteja
localizado.

3. DAS VAGAS

3.1. O quantitativo de vagas definido pelo Colegiado da Diretoria do Incaper é de 15%
(quinze por cento) do nimero de servidores aptos ao regime de teletrabalho, que séo
agueles que atuam em atividades passiveis de serem desempenhadas em
teletrabalho, nas unidades administrativas do Incaper, conforme plano de
implementacgé&o publicado no sitio https://incaper.es.gov.br/teletrabalho.
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4. DAS INSCRICOES

4.1. A inscricdo do servidor para concorrer a selecéo implicard o conhecimento e a
tacita aceitacdo das normas e condicdes estabelecidas neste edital e na legislacéo
vigente - Leis Complementares n® 874/2017 e 955/2020, bem como no Decreto n°
4712-R/2020 e na Portaria n® 042-R/2020, em relacdo a qual ndo podera alegar
desconhecimento.

4.2. O servidor interessado devera encaminhar para a COLT — COMISSAO LOCAL
DE TELETRABALHO-INCAPER exclusivamente via E-Docs (passo a passo no Anexo
), de 18/10/2023 a 24/10/2023, os seguintes documentos:

a) Formulério de inscri¢cdo preenchido e ja aprovado pela chefia imediata (Anexo Il);
b) Documentacdo comprobatéria da sua condicdo de prioridade, quando for o caso
(Anexo Ill);

c) Comprovante de endereco atualizado, no nome do servidor (poderdo ser aceitos:
contas de agua, luz, telefone, gas, boletos de pagamentos, etc);

4.3. Os pedidos de inscricdo sem indicacdo de prioridade serdo enquadrados na
prioridade “G”.

4.4. A Comissdo Local de Teletrabalho do Incaper (COLT) podera solicitar
informacdes complementares, se julgar necessario.

4.5. Nao serdo aceitas inscricoes e/ou complementacdes de documentos fora do
prazo de inscricdo, exceto se solicitados pela Colt.

4.6. A apresentacdo da documentacdo comprobatoéria é de inteira responsabilidade
do servidor, devendo estar obrigatoriamente de acordo com os termos contidos neste
edital.

4.7. A eventual selecdo indevida motivada por informagdes desatualizadas ou
documentos nédo fidedignos apresentados pelo servidor, ensejardo a apuragao de
responsabilidades, conforme legislagéo vigente.

5. DO RESULTADO

5.1. A selecéo para o regime de teletrabalho observara, dentre os inscritos, a ordem
de prioridade prevista no item 2.2 deste edital, bem como o niumero de vagas definido.

5.2. Apés a apuracdo da selecdo, sera publicado resultado preliminar contendo
relacdo nominal de todos os servidores que concorreram, ordenados conforme
prioridade enquadrada, observados os critérios de desempate deste edital.

6. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1. Em igualdade de condic¢des, sera utilizado, como critério de desempate, para
preenchimento das vagas disponiveis, sucessivamente:
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a) 0 servidor residente em localidade mais distante do Incaper.

b) o servidor com maior tempo de efetivo exercicio na carreira.

c) o servidor mais idoso.
7. DOS RECURSOS
7.1. O servidor podera interpor recurso a Comissao Local de Teletrabalho do Incaper
(Colt), referente a publicacéo do resultado preliminar, no prazo estabelecido no Anexo
V, a contar da data da publicacédo do edital com o resultado preliminar.

7.2. O servidor devera interpor o recurso por meio do formulario recurso (Anexo Ill
deste edital).

7.3. O recurso deverd ser decidido pela Colt no prazo estabelecido no Anexo V.
7.4. Nao sera conhecido o recurso interposto fora do prazo.
8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. Na operacionalizagdo desta selecéo serdo utilizados o formulario de inscri¢cdo e o
formulario de recurso.

8.2. A analise das inscricdbes e da documentacdo comprobatoria sera feita pela
Comisséao Local de Teletrabalho do Incaper (Colt).

8.3. Os prazos serdo computados excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do
vencimento.

8.4. Todas as fases desta selecao serdo publicadas na intranet do Incaper e no sitio
eletronico: www.teletrabalho.es.gov.br.

8.5. As situacdes nao previstas serdo resolvidas pela Comisséo Local de Teletrabalho
do Incaper (Colt) e pelo Colegiado da Diretoria do Incaper.

Vitoria (ES), 17 de outubro de 2023

FRANCO FIOROT
Diretor-Presidente do Incaper
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PASSO A PASSO NO E-DOCS - 2021-ZHKPZ0
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ANEXO Il = Formulério de inscricao

Documento 2023-W75BSZ
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ANEXO IIl - Documentacdo comprobatéria da prioridade alegada

2021-3BONRB
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ANEXO IV — Formuléario de recurso

2021-BJWSCV
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ANEXO V — CALENDARIO DE EVENTOS

EVENTO DATA |

Publicacao do Edital 17/10/2023

Recebimento de Inscricbes 18/10/2023 a 24/10/2023
Resultado preliminar de inscritos 01/11/2023

Recurso em relacdo aos inscritos Até 03/11/2023

Classificacdo preliminar 09/11/2023

Recurso em relacdo a classificacao preliminar 10/11/2023 a 14/11/2023
Resultado final 17/11/2023

Periodo de encaminhamento do requerimento do
servidor.

20/11/2023 a 23/11/2023

Andlise e decisdo da chefia imediata.

24/11/2023 a 27/11/2023

Envio de Planos de Trabalho e Termos de
Compromisso a COLT

Até 30/11/2023

Inicio das atividades de teletrabalho

01/12/2023
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