
NOME DO SERVIDOR: Nº FUNCIONAL:

FUNÇÃO:

LOCALIZAÇÃO:

CARGO:

REGIME DE 

TRABALHO
DESCRIÇÃO DA ATIVIDADE META DATA INÍCIO DATA FIM SITUAÇÃO

DESCRIÇÃO DAS METAS/RESULTADOS 

ATINGIDOS

ACOMPANHAMENTO DA 

SITUAÇÃO/FEEDBACK
OBSERVAÇÃO

1 Teletrabalho

Atualizar e automatizar o Controle Convênios De Cooperação

Técnica com Prefeituras de 78 municípios.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

78 21/12/2020 08/01/2021

2 Teletrabalho

Atualizar e automatizar o Controle de Acordos, Termos E

Convênios De Cooperação Técnica com 44 Instituições. 

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

44 11/01/2021 22/01/2021

3 Teletrabalho

Revisar, atualizar e automatizar o controle dos Convênios da

Cessão de 9 Servidores. 

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

9 25/01/2021 26/01/2021

4 Teletrabalho

Atualizar e automatizar os métodos de Controle de 80

Contratos vigentes na Coordenação de Contratos e

Convênios.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

80 27/01/2021 12/02/2021

5 Teletrabalho

Atualizar e automatizar os método Controle de Concessões

de uso de 01 bem imóvel.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

1 18/02/2021 18/02/2021

6 Teletrabalho

Atualizar e automatizar os método Controle de Concessões

De Uso de 21 Bens Móveis.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer presencialmente ao Incaper algumas vezes.

21 18/02/2021 26/02/2021

7 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento e tramitação de Contrato, e seus

Termos Aditivos, para aquisição de serviços. 

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

Após chegada do processo, tramitar em

3 dias uteis
21/12/2020 26/02/2021

8 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento e tramitação de Contrato, e seus

Termos Aditivos, para aquisição de material. 

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil após

solicitação da chefia.

*Prazo de desenvolvimento e

tramitação: até 3 dias úteis após

recebimento do processo.

21/12/2020 26/02/2021

9 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento e tramitação de Contrato de

Cooperação Técnica entre os Municípios e o INCAPER, e seus

Termos Aditivos,  

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil após

solicitação da chefia.

*Prazo de desenvolvimento e

tramitação: até 3 dias úteis após

recebimento do processo.

21/12/2020 26/02/2021

10 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento e tramitação de Contrato de

Concessão de Bem Móvel, e seus Termos Aditivos,

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil após

solcitação da chefia.

*Prazo de desenvolvimento e

tramitação: até 3 dias úteis após

recebimento do processo.

21/12/2020 26/02/2021

11 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento e tramitação de Contrato de

Concessão de Bem imóvel, e seus Termos Aditivos,

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil após

solcitação da chefia.

*Prazo de desenvolvimento e

tramitação: até 3 dias úteis após

recebimento do processo.

21/12/2020 26/02/2021

12 Teletrabalho

Instrução, desenvolvimento, tramitação e de Contrato de

Doação.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil após

solcitação da chefia.

*Prazo de desenvolvimento e

tramitação: até 3 dias úteis após

recebimento do processo.

21/12/2020 26/02/2021

13 Teletrabalho

Elaboaração de extrato de publicação de Contrato e seus

Termos Aditivos, para publicação no Diário Oficial.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

*Prazo de instrução: 01 dia útil.
21/12/2020 26/02/2021

14 Teletrabalho

Conferência dos documentos enviados pelas Fazendas

Experimentais mensalmente e encaminhar para autorização

de pagamento do contrato nº 069/2019,referente a serviços

de internet banda larga, para o funcionamento da Fazenda

Experimental de Reginaldo Conde/ES, Fazenda Experimental

de Viana/ES e Fazenda Experimental de Venda Nova do

Imigrante/ES.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

01 dia útil a partir do recebimento da

documentação
21/12/2020 26/02/2021

*Atividade a ser 

realizada 

mensalmente

15 Teletrabalho

Conferência dos documentos enviados pelo ELDR

mensalmente e encaminhar para autorização de pagamento

do contrato nº 042/2019, referente a serviços de internet

banda larga, para o funcionamento do ELDR de Guaraná/ES.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

01 dia útil a partir do recebimento da

documentação
21/12/2020 26/02/2021

*Atividade a ser 

realizada 

mensalmente

16 Teletrabalho

Conferência dos documentos enviados pelo ELDR

mensalmente e encaminhar para autorização de pagamento

do contrato nº 056/2019, referente a serviços de internet

banda larga, para o funcionamento do ELDR de Nestor

Gomes/ES.

* Para realização da atividade, poderá ser necessário

comparecer ao incaper algumas vezes.

01 dia útil a partir do recebimento da

documentação
21/12/2020 26/02/2021

*Atividade a ser 

realizada 

mensalmente

17

ANA VANESSA MESSIAS MELLO 3402479-1

GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTÊNCIA TÉCNICA E EXTENSÃO RURAL - INCAPER

COMISSÃO LOCAL DE TELETRABALHO

FORMULÁRIO DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADES - FADA

IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR / CHEFIA IMEDIATA

DESCRIÇÃO, PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DAS ATIVIDADES PACTUADAS/REALIZADAS

CARGO: ASSISTENTE DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL ASSISTENTE DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL

ÓRGÃO/ENTIDADE: INCAPER COORDENAÇÃO DE CONTRATOS E CONVÊNIOS

NOME DA CHEFIA IMEDIATA: WESLEY BARBOSA GOMES ASSISTENTE DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL

RELATO CHEFIA IMEDIATA

Nº

PACTUAÇÃO ACOMPANHAMENTO

REGISTROS SOBRE SITUAÇÕES E EVENTOS RELEVANTES
DESCREVER DIFICULDADES APRESENTADAS E/OU BENEFÍCIOS OBSERVADOS DURANTE A EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES

RELATO SERVIDOR
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DATA ___/___/____
ASSINATURA DO SERVIDORASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA
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ASSINATURAS (2)
Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

WESLEY BARBOSA GOMES
COORDENADOR IV

INCAPER - CCC
assinado em 18/12/2020 14:06:21 -03:00

ANA VANESSA MESSIAS MELLO
ASSISTENTE DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL

INCAPER - CCC
assinado em 18/12/2020 14:07:44 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 18/12/2020 14:07:44 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por WESLEY BARBOSA GOMES (COORDENADOR IV - INCAPER - CCC)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2020-5SK430
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