
NOME DO SERVIDOR: Nº FUNCIONAL:

FUNÇÃO:

LOCALIZAÇÃO:

CARGO:

REGIME DE 

TRABALHO
DESCRIÇÃO DA ATIVIDADE META DATA INÍCIO DATA FIM SITUAÇÃO

DESCRIÇÃO DAS METAS/RESULTADOS 

ATINGIDOS

ACOMPANHAMENTO DA 

SITUAÇÃO/FEEDBACK
OBSERVAÇÃO

1 Teletrabalho

Digitalização dos documentos dos processos: 70933022, 55160778. 

Elaboração de planilha com dados de modo a facilitar o lançamento das 

informações nos sistemas.

Estar com todos os documentos digitalizados para 

lançar no Siga e Geoobras, bem como o relatório com 

as informações que precisam ser lançadas nos 

sistemas juntamente com a documentação 

digitalizada. Serão digitalizadas aproximadamente 350 

páginas e produzidos 2 relatórios.

21/12/2020 23/12/2020

Teletrabalho Lancamento no Geoobras dos processos 70933022, 55160778.

Lançamento no Geoobras de 2 contratos e 2 obras, 

referente aos processos citados na descrição da 

atividade.

24/12/2020 29/12/2020

2 Teletrabalho

Reunião com presidente da UCP e elaboração dos relatórios da comissão de 

prestação de contas do ordenador de despesas, com relação a parte 

imobiliária.

Produzir 3 relatórios que compõe a prestação de 

contas imobiliária do ordenador de despesas.
30/12/2020 31/12/2020

3 Teletrabalho
Ajuste no siga dos lançamentos (registros) imobiliários das obras realizadas 

entre os anos de 2015 à 2019.

Realizar a baixa contábil de 73 registros imobiliário e 

realizar 4 novos registros imobiliários.
04/01/2021 07/01/2021

4 Teletrabalho Lançamento no Siga do contrato 013/2018

Lançamento no Siga do contrato citado na descrição 

das atividades. Ao todo serão registrados no sistema 

aproximadamente 60documentos, bem como a 

alimentação das informações solicitadas no sistema.

08/01/2021 11/01/2021

5 Teletrabalho Férias - 12/01/2021 11/02/2021

6 Teletrabalho
Lançamento no Siga dos contratos 008/2016, 058/2009, 024/2012, 

020/2014, 001/2015, 002/2015, 003/2015 e 004/2015.

Lançamento no Siga dos contratos citados na 

descrição das atividades. Ao todo serão registrados 

no sistema aproximadamente 1300 documentos, bem 

como a alimentação das informações solicitadas no 

sistema.

12/02/2021 28/02/2021

DATA ___/___/____
ASSINATURA DO SERVIDORASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

INSTITUTO CAPIXABA DE PESQUISA, ASSISTÊNCIA TÉCNICA E EXTENSÃO RURAL - INCAPER

COMISSÃO LOCAL DE TELETRABALHO

KAROLLINE MIRANDA LYRA MATOS 3405133

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

CARGO:

REGISTROS SOBRE SITUAÇÕES E EVENTOS RELEVANTES
DESCREVER DIFICULDADES APRESENTADAS E/OU BENEFÍCIOS OBSERVADOS DURANTE A EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES

RELATO SERVIDOR

RELATO CHEFIA IMEDIATA

ACOMPANHAMENTO
Nº

PACTUAÇÃO

DESCRIÇÃO, PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DAS ATIVIDADES PACTUADAS/REALIZADAS

FORMULÁRIO DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADES - FADA

IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR / CHEFIA IMEDIATA

NOME DA CHEFIA IMEDIATA:

ÓRGÃO/ENTIDADE:

TÉCNICA DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL

INCAPER

CLEBER BUENO GUERRA DIRETOR ADMINISTRATIVO
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ASSINATURAS (2)
Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

KAROLLINE MIRANDA LYRA MATOS
TECNICO DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL

INCAPER - DAF
assinado em 14/12/2020 15:52:58 -03:00

CLEBER BUENO GUERRA
DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

INCAPER - DAF
assinado em 16/12/2020 11:21:53 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 16/12/2020 11:21:54 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por KAROLLINE MIRANDA LYRA MATOS (TECNICO DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL - INCAPER -
DAF)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2020-N2RBQF
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