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1. OBJETIVOS

1.1 Normatizar a realizacdo do Forum de Integracdo Pesquisa e Ater (IP&A) de
forma a garantir a efetiva integracdo entre as atividades finalisticas do Instituto.
Mais especificamente apresentar as demandas de trabalho, tipifica-las como
solucdo técnica ja disponivel, necessidade de validacdo em campo ou
necessidade de pesquisa e avaliar os resultados alcancados no atendimento
das demandas priorizadas.

2. ABRANGENCIA

2.1 Este procedimento se aplica as atividades do Forum de IP&A desenvolvidas
pelo Incaper, no Estado do Espirito Santo.
O Férum tem abrangéncia estadual, com um ciclo de 4 anos e ocorre da
seguinte forma:
Ano 1 — Férum para tipificacdo das demandas levantadas pelo Processo de
Levantamento de Demandas e, nos ciclos subsequentes, avaliacdo das
demandas apresentadas no ultimo Férum.
Ano 2 — Desenvolvimento das ac0es tipificadas pelo Férum e priorizadas pelo
Colegiado de Integracdo Pesquisa e Ater.
Ano 3 — Forum para avaliacdo do atendimento das demandas tipificadas e
posteriormente priorizadas pelo Colegiado de Integracdo Pesquisa e Ater e
insercado de demandas emergentes.
Ano 4 — Desenvolvimento das ac¢0es tipificadas pelo Forum e priorizadas pelo
Colegiado de Integracédo Pesquisa e Ater.
Nos anos 1 e 3 séao dois dias de trabalho, tendo como participantes os gerentes
de Ater e pesquisa, 0s coordenadores técnicos de Ater e pesquisa,
extensionistas, pesquisadores e analistas de planejamento e comunicacao.
O numero de participantes previsto no evento € de no maximo 50 pessoas,
contemplando a participacdo de servidores da area de Pesquisa e Ater na
mesma proporgdo desses profissionais no quadro de servidores do instituto.
Além desses, participam os membros do Grupo de Trabalho instituido no
processo de Levantamento de Demandas.
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3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Complementar N° 194/2000 - Disp0e sobre a transformagcdo da Empresa
Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensdo Rural — Emcaper em
Autarquia;

3.2 Lei Complementar N° 886/2018 - Altera a Lei Complementar N° 194/2000;

3.3 Lei N° 9.923/2012 - Institui a Politica Estadual de Assisténcia Técnica e
Extensdo Rural;

3.4 Decreto N° 3.673-R/2014 - Regulamenta a Lei N° 9.923/2012.

4. DEFINICOES

4.1 Ater: Assisténcia Técnica e Extensdo Rural;

4.2 Cointegra: Colegiado de Integracdo Pesquisa e Ater;

4.3 CRDR: Centro Regional de Desenvolvimento Rural;

4.4 Incaper: Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural;
4.5 IP&A: Integracdo Pesquisa & Ater.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao

5.2 Geréncia de Assisténcia Técnica e Extensao Rural

5.3 Coordenacdes Técnicas de Ater e Pesquisa

5.4 Coordenacao de Desenvolvimento Institucional e Estratégico
5.5 Coordenacao de Comunicacgéo e Marketing

5.6 Centros Regionais de Desenvolvimento Rural

5.7 Centros de Pesquisa

5.8 Escritorios Locais de Desenvolvimento Rural

6. PROCEDIMENTOS
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Inicio

FOR-FPA-01 FOR-FP2-02 DOCFRADL

00 L

1- Organizar o
Fdrum de IPaA

2-Elaborar a programacio
e identificar a

infraestrutura e logistica

necessarias 3 realiz@gio do
Farum IP&a,

Grupo de Trabalho

5- Encaminhar o
documenta final do
Férum ao Colegiado de

4 Sistematizar as
demandas validadas ho
Forum de IP&t e
produzir documento final

3- Coordenar a
realizagdo do Farum
de [P&A

A 4

Processo do Frum de Integracio Pesquisa e Ater

6- Receber o
documentofinal do
Farum de IP&A &
emitir parecer Fim

Pesquisa e Ater

Colegiado de Integracio




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extenséo Rural

6.2 Descrigdo das Atividades

6.2.1 Organizar o Forum de IP&A

O Grupo de Trabalho organiza o Forum de Integracdo Pesquisa e Ater com base no
documento com as demandas estaduais consolidadas (DOC-LD-04), originado no
processo de Levantamento de Demandas.

6.2.2 Elaborar a programacéo e identificar a infraestrutura e logistica necessarias a
realizacdo do Forum IP&A

O Grupo de Trabalho elabora a programacao do Forum, definindo, inclusive, os
extensionistas e pesquisadores responsaveis pela exposicdo das demandas na
plenaria, bem como a ordem de apresentacédo. Para a definicdo dos responsaveis
pela exposicdo das demandas, deve-se contar com o0 apoio dos coordenadores dos
CRDRs e dos Centros de Pesquisa, levando em consideracdo a representatividade
dos técnicos junto a seus pares e sua vinculagdo com as demandas levantadas,
para que a apresentacao seja contextualizada.

Além disso, identifica as necessidades de infraestrutura e logistica, que dizem
respeito a local, equipamentos, materiais, pessoal de apoio, alimentacdao,
combustivel, diarias, entre outros, em consonancia com a disponibilidade de
recursos disponibilizados para a realizacao do evento.

6.2.3 Coordenar a realizacdo do Férum de IP&A

O Grupo de Trabalho coordena a realizacdo do Férum, tendo como roteiro minimo
0S seguintes pontos:

a) Apresentacdo dos objetivos, da programacdo e orientacdo da dinamica dos
trabalhos a serem realizados no Férum de IP&A;

b) Exposi¢cdo das demandas a serem tipificadas;

c) Apresentacdo de resultados provenientes de féruns anteriores, quando
couber;

d) Divisao dos grupos de discusséao para tipificacdo das demandas;

e) Tipificacdo das demandas mediante preenchimento do formulario FOR-FPA-
01;

f) Apresentacdo em plenéaria das demandas tipificadas pelos grupos;

g) Debates em plenaria para consolidacdo e validacdo das demandas
tipificadas;

h) Avaliacdo do Férum de IP&A, por meio do formulario FOR-FPA-02.

6.2.4. Sistematizar as demandas validadas no Férum de IP&A e produzir documento
final

O Grupo de Trabalho sistematiza as demandas validadas no evento e produz o
documento final do Forum de IP&A (DOC-FPA-01).
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6.2.5 Encaminhar o documento final do Férum ao Colegiado de IP&A

O Grupo de Trabalho encaminha o documento final do Forum de IP&A (DOC-FPA-
01) para o Colegiado de Integracédo Pesquisa e Ater (Cointegra).

6.2.6. Receber o documento final do Forum de IP&A e emitir parecer

O Cointegra analisa, prioriza e avalia a viabilidade técnica e operacional das
demandas do Férum de IP&A e emite parecer para subsidiar elaboracdo de
documento, que servira de base para 0 planejamento das acbes a serem
desenvolvidas pelas areas de Ater, Pesquisa, Transferéncia de Tecnologia e
Conhecimento e Desenvolvimento de Pessoas, visando a integracdo das acdes de
pesquisa e Ater do Incaper.

7 INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 O Processo do Férum de Integracdo Pesquisa e Ater € um dos processos que
integram o Macroprocesso de Integracdo Pesquisa e Ater.

8 ANEXOS

8.1 Anexo | - Formulério de Tipificagdo das Demandas (FOR-FPA-01)
8.2 Anexo Il - Formulario de Avaliacdo do Férum de IP&A (FOR-FPA-02)

9 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Ana Maria Vieira Mendes Penteado Jodo Marcos dos Santos Junior
Agente de Extensdo em Des. Rural Agente de Extensdo em Des. Rural
Katarina Ratzke Oliveira Rachel Quandt Dias
Analista de Suporte em Des. Rural Agente de Extensdo em Des. Rural
Virginia Helena de Campos Vasconcelos Elaborado em maio de 2018

Analista de Suporte em Des. Rural

APROVACAO:

Nara Sthefania Tedesco Medrado Rocha Aprovado em 30/05/2018
Diretora-Presidente
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Anexo |
I ncayo)ai; TIPIFICACAO DAS DEMANDAS FOR-FPA-01
Grupo: Data:
Tipo
Identificacdo da .
demanda Tecnologia ja Validacdo em campo Pesquisa

disponivel
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Anexo Il

Instituto aba de Pesquis:
Assisténcia Técnica

ncaj s AVALIACAO DO FORUM DE IP&A FOR-FPA-02

Periodo: Local:

Prezado(a) participante, atribua a pontuacéo que melhor reflete a sua avaliacao.

Escala de avaliagéo: 1 para INSUFICIENTE e em progresséo, 5 para EXCELENTE.

AVALIE: 1 2 3 4 5

Minha participagdo no Forum contribuiu para
atender aos objetivos propostos

Sinto-me motivado para participar dos

AUTOAVALIACAO |2, ;s
préximos Foruns

Adquiri conhecimentos que irdo melhorar meu
desempenho no trabalho

A metodologia aplicada foi coerente com os
objetivos propostos

A carga horaria foi suficiente para o
desenvolvimento dos trabalhos

A realizagdo do evento contribuiu para a

EVENTO . ~ .
integracéo pesquisa e Ater

O local atendeu as necessidades de
realizagéo do evento

A organizacgdo e o apoio administrativo foram
adequados a realizagao do evento

COMENTARIOS E SUGESTOES:




