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1. OBJETIVOS

1.1. Normatizar as ac¢des integradas de pesquisa, assisténcia técnica e extensao
rural do Incaper, para que sejam gerados e disponibilizados produtos e servicos,
visando o desenvolvimento rural sustentavel do Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Este procedimento se aplica aos servidores responsaveis pelas atividades de
pesquisa, assisténcia técnica e extensdo rural e transferéncia de tecnologia e
conhecimento desenvolvidas pelo Incaper no Estado do Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Norma de Procedimento Incaper N° 001- Levantamento de Demandas (LD);

3.2 Norma de Procedimento Incaper N° 002 - Processo do Férum de Integracdo
Pesquisa e Ater;

3.3 Norma de Procedimento Incaper N° 003 - Analise e Priorizacdo das Demandas
Tipificadas pelo Férum de Integragao Pesquisa e Ater (IPA);

3.4 Norma de Procedimento Incaper N° 004 - Programa de Assisténcia Técnica e
Extensao Rural (Proater);

3.5 Norma de Procedimento Incaper N° 005 - Levantamento de Demandas da
Pesquisa (LDP);

3.6 Norma de Procedimento Incaper N° 006 - Cadastro e Aprovacgao de Propostas de
Projetos;

3.7 Norma de Procedimento Incaper N° 007 - Gestao de Projetos;

3.8 Norma de Procedimento Incaper N° 008 - Geracdo do Conhecimento em
Ciéncias Agrarias;

3.9 Norma de Procedimento Incaper N° 009 - Divulgacdo de Resultados e
Preparacao de Publicacdes Cientificas.

4. DEFINICOES

4.1 Ater - Assisténcia Técnica e Extenséo Rural;
4.2 Cointegra - Colegiado de Integracéo Pesquisa e Ater;
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4.3 Férum de IPA - Forum de Integragédo Pesquisa e Ater;

4.4 Gater - Geréncia de Assisténcia Técnica e Extensao Rural;

4.5 GIAP - Geréncia de Integracdo e Acompanhamento de Projetos;
4.6 GPDI - Geréncia de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao;

4.7 Grupo de trabalho - servidores indicados para organizar e orientar o processo de
levantamento de demandas;

4.8 GTTC - Geréncia de Transferéncia de Tecnologia e Conhecimento;

4.9 Incaper - Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural;
4.10 IPA - Integragao Pesquisa e Ater;

4.11 LD - Levantamento de Demanda;

4.12 LDP - Levantamento de Demanda da Pesquisa;

4.13 Sigepi - Sistema de Cadastro e Gestao de Projetos do Incaper.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Colegiado de Integracdo Pesquisa e Ater;

5.2 Geréncia de Assisténcia Técnica e Extenséo Rural;

5.3 Geréncia de Integracdo e Acompanhamento de Projetos;
5.4 Geréncia de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao;

5.5 Geréncia de Transferéncia de Tecnologia e Conhecimento;
5.6 Grupo de Trabalho.

6. PROCEDIMENTOS
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6.2 Descrigéo das Atividades
6.2.1 Levantar demandas

A Gater e a GPDI, como responsaveis pela implementacdo da Norma de
Procedimento Incaper N° 001 — Levantamento de Demandas (LD), coordenam as
acOes para garantir o cumprimento da norma.

6.2.2 Elaborar o Programa de Assisténcia Técnica e Extensao Rural

A Gater, como responsavel pela Norma de Procedimento Incaper N° 004 - Programa
de Assisténcia Técnica e Extensédo Rural (Proater), coordena as acdes para garantir
0 cumprimento da norma.

6.2.3 Levantar demandas de pesquisa

A GPDI, como responséavel pela Norma de Procedimento Incaper N° 005 -
Levantamento de Demandas da Pesquisa (LDP), coordena as ac¢des para garantir o
cumprimento da norma.

6.2.4 Planejar e organizar o Forum de Integracao Pesquisa e Ater

O grupo de trabalho planeja e organiza o Forum de Integragdo Pesquisa e Ater,
conforme a Norma de Procedimento Incaper N° 002 - Férum de Integragcao Pesquisa
e Ater, de forma a garantir a efetiva integracdo entre as atividades finalisticas do
Instituto.

6.2.5 Analisar e priorizar as demandas tipificadas pelo Férum de Integragcao
Pesquisa e Ater

O Cointegra, tendo seu presidente como responsavel pela Norma de Procedimento
Incaper N° 003 - Anadlise e Priorizacdo das Demandas Tipificadas pelo Férum de
Integracdo Pesquisa e Ater (IPA), analisa, avalia e prioriza as demandas tipificadas
pelo Forum de Integracao Pesquisa e Ater (IPA), visando a efetiva integracao entre
as areas finalisticas do Instituto.

6.2.6 Acompanhar o cadastramento e a aprovacgao de propostas de projetos

A Gater e a GPDI acompanham o cadastramento e a aprovagao dos projetos,
conforme a Norma de Procedimento Incaper N° 006 - Cadastro e Aprovacao de
Propostas de Projetos, visando a garantia dos registros das informagdes dos
projetos, no Sistema de Cadastro e Gestao de Projetos do Incaper - Sigepi, desde o
inicio da proposta até sua aprovacao pela fonte financiadora.

6.2.7 Gerir projetos do Incaper

A GIAP, como responsavel pela Norma de Procedimento Incaper N° 007 - Gestéo de
Projetos do Incaper, integra e acompanha a gestdo dos projetos em execugao no
Incaper.

6.2.8 Gerar conhecimento em ciéncias agrarias

A GPDI, como responsavel pela Norma de Procedimento Incaper N° 008 — Geracéao
do Conhecimento em Ciéncias Agrarias, acompanha a realizagao dos procedimentos
de pesquisa, desenvolvimento e inovagao, garantindo a efetiva integracéo entre as
areas finalisticas do Instituto.
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6.2.9 Divulgar resultados e preparar publicagoes cientificas

A GTTC, como responsavel pela Norma de Procedimento Incaper N° 009 -
Divulgacédo de Resultados e Preparagdo de Publicagdes Cientificas, acompanha a
realizagcdo dos procedimentos para disponibilizagdo de tecnologias e conhecimento
gerados, subsidiando a preparagdo das publicag¢des, quando for o caso.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 Responsaveis pela implementacdo desta Norma de Procedimento: Gerente de
Assisténcia Técnica e Extensdo Rural e Gerente de Pesquisa, Desenvolvimento e
Inovacéo.

8. ANEXOS

N&o se aplica.
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